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WinZip 

Når du har installert WinZip, integreres den med Windows Utforsker (det programmet som brukes til filbehandling). Du kan for så vidt slette WinZip-ikonet på skrivebordet.
Det er to fordelaktige ting å oppnå med pakking. Mange filer, særlig tekstfiler og regnearkmodeller med grafikk, blir sterkt komprimert (ned mot 10 % av filstørrelsen). Det gir mye raskere overføring/nedlasting.
Også når du skal sende mange filer samtidig, kan det være gunstig å pakke med Winzip. I tillegg til reduksjon i bytes, får mottaker ved utpakking alt du har sendt samlet i ei mappe. 

Siden WinZip er et såkalt Shareware-program, må du for å bruke det alltid være enig (I agree). 

  

Pakke inn
Start Utforsker og bla deg frem til de(n) filene/fila du vil pakke. Merk fila eller filene. Skal du merke flere filer, holder du inne en av kontroll-tastene (Ctrl) og klikker på hver fil. Shift-tasten virker slik at du merker alle filene fra den første du klikket på til og med den siste.
Stå så med mus-pekeren over fila (eller en av filene) du har merket, og klikk med høyre mustast. Da får du opp menyen under. Den gjelder for merking av ei fil, Eudora.doc (som du ser snurten av øverst). Hvis jeg merker flere filer, ser menyen ut som den til høyre. 
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Med pakking av ei fil, velger jeg i menyen (den første over) vanligvis Add to Eudora.zip. Da blir den pakkede fila liggende i samme mappe som originalfila. Hvis jeg vil gi fila et annet navn eller legge den et annet sted, velger jeg Add to Zip, og får opp dialogboksen under der jeg altså kan gjøre mine tilpasninger. 
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Pakker du flere filer, må du veien om denne dialogboksen for å angi navn. 

  

Pakke ut 

Ei fil pakka med WinZip har et ikon som ligner ei tvinge. Den vises i Utforsker. Merk fila ved å klikke på den. Klikk så med høyre mustast, og du får opp menyen under.
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Hvis du velger Extract to..., får du velge hvor du vil pakke ut fila/filene (du vet jo ikke om det er ei eller flere filer som er pakket).
Extract to folder osv anbefales. Da får du opprettet ei mappe under den du står i der fila eller filene pakkes ut. Du unngår da at mange filer som for deg er ukjente (navn osv) blander seg med dine egne filer (som du kanskje heller ikke har full oversikt over).
Etter utpakking ser du nærmere på det du har fått.
Det finnes også andre greie program for pakking.
Windows XP har pakking i sine nye Utforsker.
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